
ТРГ – А4(1) Набавка и припрема прoдаје прехрамбених производа
Пoпис задатка
Радиш као трговац у продавници прехрамбених производа .

Увидом у стање  залиха робе примећујещ да недостаје одређена количина робе коју треба набавити. Складиштар ти доставља комисијски записник о пријему робе.

Захтеви задатка
На основу документације у прилогу потребно је да:

1. Саставиш план набавке за овај месец и поручиш робу ;

2. Израдиш рекламацију добављачу;

3. Израдиш калкулацију малопродајне цене;

4. Извршиш евиденцију и пријем робе;

   5. Расопоредиш и припремиш робу за продају.

Приликом  израде  задатка  водити  рачуна   о  избору  одговарајућих  образаца  и  начину   чувања документације, исправности опреме и средстава за рад, заштити околине и безбедности на раду. Обрасци се налазе у Анексу бр. 4 овог приручника.

Максимално време за израду задатка је 60 минута. По истеку  максималног времена, задатак се прекида и вреднује се оно щто је до тада урађено. Ако у оквиру времена за израду задатка ученик по својој вољи прекине рад бодује се оно щто је до тада урађено.

За оцењивање користити образац за оцењивање радног задатка А који се налази у Анексу бр. 6 овог приручника
Прилози:
1. Поставка задатка А4(1)
2. Отпремница – фактура

3. Лагер листа са ценовником  

4. Листа добављача
5. Комисијски записник 

6. План набавке
Напомена: Прво се ради писмени део задатка па затим практични

Практични део задатка се састоји у следећем:

· робу отпакује из кутије, 
· саопштава ситуацију комисији (да ли је мањак или вишак или је све на броју),

· лепи цене на производе,

· распоређује робу на рафове.

Прилог TРГ – А4(1) - Отпремница
	Издавалац рачуна:
	
	
	
	Прималац рачуна:
	

	Назив
	Кока кола хбц  Србија
	
	
	
	
	
	
	

	Адреса
	Кумодрашка 249 Београд
	
	
	
	Назив:
	СТР Јана
	

	Текући рачун:
	250 - 000002565588 - 23
	
	
	
	Адреса:
	Кнеза Вишеслава 36 Београд

	ПИБ:
	100108233
	
	
	
	
	
	
	

	Матични број
	5120626
	
	
	
	ПИБ 100104028
	
	

	
	
	
	
	
	текући рачун 250-0000003396569-23
	

	Шифра делатности:
	:10.82
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Место и датум издавања
	Београд 05.06.2018.

	Отпремница-Рачун бр.
	42/18
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ред. број
	Врста добара
	јед.
мере
	Кол.
	Цена по
јединици
	Пореска
основица
	Стопа
ПДВ
	ПДВ
	Укупна
накнада

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Чоколада Најлепше жеље
100 грама
 млечна  100 гр.
	Ком
	10
	104.
	00
	1,040
	.00
	20
	208.
	00
	1,248.00

	2
	Кока кола 0,33 л
	Ком
	10
	117.
	00
	1,170
	.00
	20
	234.
	00
	1,404.00

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	2,210
	.00
	
	442.
	00
	2,652.00.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Услови продаје:
	
	рок плаћања 15 дана
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Датум промета добара:
	
	5.6.2018.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Напомена о пореском ослобађању:
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Обрачунао
	
	
	
	
	
	
	Одговорно лице

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Коста Пилић
	
	
	
	(М.П)
	
	
	
	Петар Стојић

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Прилoг TРГ – А4(1) – Лагер листа  са ценовником
СТР “Јана”

Кнеза Вишеслава 36

11000 Београд,
ПИБ:100104028 .

                                          ЛАГЕР ЛИСТА СА ЦЕНОВНИКОМ 
                                                  на дан  ____________ године

	Ред.

број 
	Шифра артикла 
	Назив артикла 
	Количина 
	Цена са ПДВ-ом 
	Вредност робе 

	1.
	Чк001
	Јафа Наполитанке 150 гр.
	0
	92,00
	0,00

	2.
	Чк002
	Јафа кекс 150 гр.
	0
	87,00
	0,00

	3.
	Бо01
	Бомбоне Негро
	8
	54, 00
	432,00

	4.
	Бо02
	Бомбоне јагода
	5
	62,00
	310,00

	5.
	Чо001
	Чоколада Најлепше жеље млечна 100 гр.
	0
	89,00
	0,00

	6.
	Чо002
	Чоколада Најлепше жеље млечна -мини
	3
	124,00
	372,00

	7.
	Чо003
	Чоколада Најлепше жеље млечна 300 гр.
	1
	234,00
	234,00

	8.
	Чо004
	Чоколада менаж 100 гр.
	1
	112,00
	112,00

	9.
	Ко03
	Кока кола 0,33 л
	0
	92,00
	0,00

	
	
	укупна вредност 
	
	
	1.460,00


                                                                                                                  М а г а ц и о н е р


                                                                                                             Име и презиме ученика

Прилог TРГ – А4(1) – Листа добављача

	РЕДНИ
БРОЈ
	ДОБАВЉАЧ
	АДРЕСА, ТЕЛЕФОН

	1.
	КОКА КОЛА, ХБЦ СРБИЈА 
	Ул. Кумодрашка 249

11000 Београд

011/5231-628

	2.
	"ЧОКО СВЕТ “ д.о.о.
ПРОМЕТ КОНДИТОРСКИХ ПРОИЗВОДА
	Ул. Чеховљева бр. 13

37000 Крушевац

037/445-321

	3.
	"JAFA " д.о.о.
(Jaffa) је фабрика кондиторских производа
	Ул. М. Тита бр. 245

25220,Црвенка

025/755-112


Прилoг TРГ – А4(1) – Кoмисијски записник
СТР “Јана” , Кнеза Вишеслава 36 , 11000 Београд, тел. 011- 7531332 , број текућег рачуна код

Комерцијалне банке је 250 - 0000003396569 – 23,  ПИБ: 100104028


КОМИСИЈСКИ ЗАПИСНИК БР. 141

Састављен у магацину СТР “Јана” , Кнеза Вишеслава 36 , 11000 Београд, на дан 05. 06.

2018. године.

Комисија је почела да ради у 11.00 часова у следећем саставу:

1. Ненад Марић, магационер

2. Богдан Весић, радник.

3. Јелена Лазић трговац

Роба је приспела дана 05.06.2018. године у 11.00 часова у магацин СТР “Јана”   , Кнеза

Вишеслава 36 , 11000 Београд, камионом добављача регистарских ознака ВG – 450- МP, возач Б.Д.

Пошиљалац робе  је  „Koka koла хбц Србија,

Кумодрашка 249, Београд. Уз робу приспела је рачун-отпремница бр. 42/ 2018 од 05.06. 2018. год.

НАЛАЗ КОМИСИЈЕ

По рачун-отпремници бр. 42/ 2018 од 05.06. 2018. год. приспела  роба је уредно упакована и залепљена. Након отварања кутија, пребројавања робе и поређења са подацима из рачуна - отпремнице комисија је констатовала:

1.   Вишак робе код производа:

–Чо-001- најлепше жеље млечна 100гр.- 2 комада, уместо 10 комада испоручено је 12

комада.

МИШЉЕЊЕ КОМИСИЈЕ

Комисија је мишљења да је до грешке дошло искључиво код добављача приликом бројања и паковања робе.

Комисија је рад завршила истог дана  у 11.30 часова.

Записник је састављен у 4 (четири) истоветна примерка, од којих по 2 (два)  припадају свакој

страни.

Да су наводи у записнику тачни, уз пуну кривичну и материјалну одговорност, тврде:

ЧЛАНОВИ КОМИСИЈЕ:

1.   Ненад Марић

2.   Богдан Весић

3.   Јелена Ла

Прилог TРГ – А4(1) – План набавке 

План набавке за месец     


	Врста робе 
	Јединица мере 
	Оперативне (радне) залихе 
	Сигурносне залихе 
	Количина за набавку 

	Јафа Наполитанке 150 гр.
	Ком.
	
	5
	

	Јафа кекс 150 гр.
	Ком.
	
	4
	


Прилог TРГ – А4(1)  Поруџбеница
	KUPAC:
	PRODAVAC:

	NAZIV:
	NAZIV:

	MESTO:
	MESTO:

	ULICA I BR.
	ULICA I BR.

	TEKUĆI RAČUN:
	TEKUĆI RAČUN:

	MATIČNI BROJ:
	MATIČNI BROJ:

	PIB:
	PIB:

	

	ROK ISPORUKE:
	

	NAČIN ISPORUKE:
	

	

	PORUDŽBENICA br. 
	
	

	

	
	ŠIFRA 
	NAZIV ROBE ILI USLUGE
	JED.
MERE
	KOLIČINA

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	

	

	Narudžbenicu ćemo platiti u roku:
	

	Način plaćanja:
	

	
	
	
	
	

	
	M.P.
	

	(Narudžbenicu sastavio-la)
	
	(Potpis odgovorne osobe)


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Kupac:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



РЕКЛАМАЦИЈА   БР __________
              Роба је приспела дана:_________________ године у ___________часова у магацин ___________________, ул,______________ камионом добављача регистарских ознака ________, возач ________. 

                Пошиљалац робе је ____________ за производњу ___________ производa, ул ____________________. Уз робу приспела је рачун отпремница бр._____ од _______. 20__. год
По отпремници - фактури број _______ од ________.20__. год. приспела роба је уредно упакована и залепљена. Након отварања кутија, пребројавања робе и поређења са подацима из отпремнице комисија је констатовала ______________________________ робе код производа: 
а)

б)

Молимо Вас да на основу комисијског записника бр________који Вам достављамо у прилогу уважите  нашу рекламацију на један од следећих начина:
Да нам испоручите а)




    б)


Враћамо Вам следећу робу:   а)





        б)

У нади да ће те брзо решити нашу рекламацију  срдачно Вас поздрављамо.  










Одговорно лице


 Име и презиме ученика
	Ред.

број
	НАЗИВ РОБЕ
	Јед.

мере
	По фактури добављача
	Зависни

трошкови
	Набавна

вредност
	Разлика

у цени

10%
	Продајна

вредност без

ПДВ
	ПДВ
	Прод. вредн.

робе са

обрачунатим

ПДВ
	Продајна

Цена са ПДВ по

јед. мере

	
	
	
	количина
	цена
	вредност
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	стопа
	обрачунати износ
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	укупно
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	збир ове колоне уноси се у кеп књигу
	


Прилoг TРГ – А КАЛКУЛАЦИЈА ПРOДАЈНЕ ЦЕНЕ РOБЕ 
ПИБ                                                                                                                                                                КАЛКУЛАЦИЈА ПРОДАЈНЕ ЦЕНЕ Број _____ 
Обвезник _______________                                                                                                                        испоручилац робе ______________________________________ 

Седиште 
Шифра делатности _______                                                                                                                        по документу _____________ бр. ___________ од  ___________god.
Предузетници-обвезници ПДВ уносе фактурну вредност робе без обрачунатог ПДВ у фактури добављача, а предузетници који нису обвезници ПДВ као фактурну вредност робе уносе бруто износ из фактуре добављача са обрачунатим ПДВ. 

Предузетници-обвезници ПДВ, уносе вредност зависних трошкова без обрачунатог ПДВ из фактуре, а предузетници који нису обвезници ПДВ уносе бруто износ са обрачунатим ПДВ. 

Датум _____________ год.
_____________________________                                                                                   МП                                                                               ._____________________________                             саставио                                                                                                                                                                                                                       одговорно лице
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Kupac:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Način otpreme: 
	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	PRIJEMNICA Br.
	 
	 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Datum izdavanja:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Redni
broj
	Šifra
artikla
	Naziv
	Jed.
Mere
	Količina
	Cena
	Iznos

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Robu izdao
	
	
	
	Robu  primio

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	mp
	
	 
	 Ime
	 učenika

	
	
	
	
	
	
	
	


Прилoг TРГ – А Магацинска картица 

Назив артикла:  _____________________________________

Шифра артикла:_____________ цена са ПДВ-ом:   _______
	Датум 
	О п и с 
	Улаз 
	Излаз 
	Стање

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Назив артикла: ____________________________________      
Шифра артикла: _____________ цена са ПДВ-ом:_______
	Датум 
	О п и с 
	Улаз 
	Излаз 
	Стање

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Назив артикла: ____________________________________ 

Шифра артикла: _________ цена са ПДВ-ом:_______
	Датум 
	О п и с 
	Улаз 
	Излаз 
	Стање

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Прилoг TРГ – А  КЕП ЕВИДЕНЦИЈА 
                                                                 КЕП евиденција

	Рб. 
	Датум 
	Опис 
	Задужење 
	Раздужење 

	
	
	почетно стање
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Прилoг TРГ – А– Лагер листа бланкo 

Назив СТР: ______________________________ 
Адреса: _________________________________ 
Седиште: ________________________________ 
ПИБ: ____________________________________

                                          ЛАГЕР ЛИСТА СА ЦЕНОВНИКОМ 
                                           на дан ________.20__. године

	Редни број 
	Шифра артикла 
	Назив артикла 
	Количина 
	Цена са ПДВ-ом 
	Вредност робе 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	ukupno
	


                                                                                                                  М а г а ц и о н е р


                                                                                                             Име и презиме ученика

ИНДИКАТОРИ ЗА ОЦЕЊИВАЊЕ ЗАДАТАКА ГРУПЕ А
НАБАВКА И СКЛАДИШТЕЊЕ РОБЕ
1.1. Поручивање робе од добављача
	ИНДИКАТОРИ (максималан број бодова 25 )
	 ПРАВИЛНО
	НЕПРАВИЛНО

	Састављeн план набавке
	3
	0

	Извршен избор добављача на основу листе
	3
	0

	Израђена поруџбеница
	10
	0

	Израђена рекламација на основу комисијског записника зап.зузазаззаписника
	9
	0


1.2. Пријем робе у складиште

	ИНДИКАТОРИ (максималан број бодова  35)
	 ПРАВИЛНО
	    НЕПРАВИЛНО

	Обављен квантитативан и квалитативан пријем робе
	10
	0

	Израђена калкулација малопродајне цене и пријемница пријемница
	10
	0

	Попуњене   робне картице и израђена лагер листа
	10
	0

	Попуњено   задужење  у КЕП-књизи
	5
	0


1.3. Смештај и чување робе

	ИНДИКАТОРИ (максималан број бодова   25)
	ПРАВИЛНО
	НЕПРАВИЛНО

	Распоређена роба у складишту
	10
	0

	Предузете радње  за очување квалитета робе  у складу са
правилима- усмено описује
	  10
	0

	Утврђени евентуални губици на роби усмено описује
	5
	0


1.4. Припрема робе за продају

	ИНДИКАТОРИ (максималан број бодова   15  )
	 ПРАВИЛНО
	НЕПРАВИЛНО

	Распакована, размерена и сортирана  роба за продају
	5
	0

	Означена и припремљена роба  за продају
	5
	0

	Сортирана  и одложена амбалажа и отпад поштујући еколошке и стандарде заштите на раду
стандарде защтите на раду
	5
	0


	Шифра радног задатка
	А-

	Број – щифра радног налога
	

	Назив радног задатка
	

	Назив щколе
	

	Седищте
	

	Образовни профил
	

	Име и презиме кандидата
	

	Име и презиме ментора
	

	ЗБИР БОДОВА ПО АСПЕКТИМА РАДНОГ ЗАДАТКА:
	Укупно
бодова

	Аспекти
	1.1
	1.2.
	1.3.
	1.4
	

	Бодови
	
	
	
	
	

	

	Члан испитне комисије:
	Место и датум:


Купац: 


Место и адреса:   


ПИБ купца: 


Текући рачун 





Добављач


Место и адреса: 


Место издавања робе:


ПИБ добављача: 


Текући рачун: 





�Укупна вредност са лагер листе








Kupac: 


Mesto i adresa:   


PIB kupca: 


Tekući račun: 








Dobavljač


Mesto i adresa: 


PIB dobavljača: 


Tekući račun: 











